
4734 ve 4735 sayılı Kanun ile İlgili Yönetmelikler ve Kamu İhale Genel Tebliğinde belirtilm

	ş zorunlu ve İdare takdirinde olan belgeler

	10-30 Gün


	2
	Doğrudan Temin İşleri

	4734 ve 4735 sayılı Kanun ile İlgili Yönetmelikler ve Kamu İhale Genel Tebliğinde belirtilmiş zorunlu ve İdare takdirinde olan belgeler belirlenerek Piyasa araştırması yapılır

	3-10 Gün



Harcamalarının belirlenmiş usul ve esaslara uygun olarak yapıldığına ve gerçekleştirildiğine ilişkin;5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrolü Kanunu ve ihale mevzuatında düzenlenmiş belgeler ile Mahalli İdareler Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde; İhale veya doğrudan temin usulüyle yapılan her türlü mal ve hizmet alımları ile yapım işlerine ilişkin istenen belgeler olan; taahhüt dosyası,hakediş raporları vb. belgelerin yanı sıra vergi ve SGK ‘ya pirim borcu olunmadığına ilişkin

	belgeler ödeme belgesine eklenir

	3-7 Gün


	4
	Kesin teminatların iadesi

	Sözleşmenin;kesin teminatın iade edilmesi maddesi hükümlerine (mal alımı,hizmet alımı ve yapım işi olmasına, piyasada hazır olmasına , garantisi bulunmasına vb.) göre; teminat ve varsa ek kesin teminatların yarısının veya tamamının iadesinde yüklenicinin iade talep dilekçesi ekinde •Onaylı geçici kabul tutanağı veya kesin kabul tutanağı •Yüklenicinin bu işten dolayı idareye herhangi bir borcunun olmadığı belgesi •Sosyal Güvenlik Kurumundan ilişiksizlik belgesi getirilmesi •Vergi borcu yoktur yazısı •SGK Borcu yoktur yazısı getirmesi zorunludur

	                1-3 Gün


	5
	İş Deneyim Belgesi Düzenleme

	İş deneyim belgelerinin; İlgili Yönetmelikleri ekinde yer alan standart formlara uygun olarak düzenlenmesi gerekmektedir. Yönetmelik ve Genel Tebliğin konuyu düzenleyen hükümlerine göre yüklenicinin talep dilekçesi ekinde •sözleşme kapsamında düzenlenen fatura örneklerinin veya bu örneklerin noter, yeminli mali müşavir, serbest muhasebeci mali müşavir veya vergi dairesi onaylı suretlerinin ve Kabul belgelerinin bulunması zorunludur.

	1-5 Gün


	6
	Keşif Hazırlanması

	Başvuru dilekçesi

	3-15 Gün


	7
	Yaklaşık Maliyet

	Başvuru dilekçesi 

	1-6 Ay


	8
	Raporlama

	Başvuru dilekçesi

	3-15 Gün


	9
	Denetim Hizmetler

	Belge İstenmemektedir.

	Sürekli


	10
	Hakediş-Tahakkuk ( İnceleme Dahil)

	Başvuru dilekçesi

	3-15 Gün


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Köy Gelişim Alanı İmar Planı
	1- Muhtarlık Dilekçesi
2- Köy İhtiyar Heyeti kararı
3- Kadastro haritası
4- Tapu kaydı
5- İhtiyaçlı listesi
	3 AY

	2
	İfraz ve Tevhid Listesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Tapu kaydı
3- İfraz veya tevhid tescil dosyası
	15 GÜN

	3
	Taşınmaz Tahsisi ve Devri
	1-Dilekçe
2-Taşınmaz ile ilgili taşınmaz bilgi formu
3-İmar durumu
	30 GÜN

	4
	Taşınmazın satışı
	1-Dilekçe
2-Nüfus cüzdanı sureti
3-Adres beyan belgesi
4-Geçici teminat makbuzu alındısı
5-Başkaları adına girenler için Noterden vekaletname
	60 GÜN ( Talep toplama yeterliliğine göre değişebilir)

	5
	Kira İşlemleri
	1-Talep yazısı veya kişi ise dilekçe
2-Kiraya verilecek taşınmaz bilgi formu
3-Adres beyan belgesi
4-Geçici teminat makbuzu alındısı

5- Nüfus cüzdanı sureti
6-Başkaları adına girenler için Noterden vekaletname
	40 GÜN

	6
	Kamu konutları İşlemleri
	1-Lojman talep dilekçesi
	15 GÜN

	7
	İMAR PLANI
	1-Dilekçe (e-içişleri sistemine kayıtlı)
2-Tapu(Tapu Sicil Müdürlüğü Onaylı)
3-Nüfus cüzdanı sureti veya yetki belgesi sureti (aslı görülecek)
4-Aplikasyon Krokisi
5-ilgili kurum görüşleri
6-İmar Planı (3 takım) (Serbest çalışan Mühendis tarafından hazırlanan)
 
	         2 AY 15 GÜN
(İl Genel Meclisi, İmar ve bayındırlık komisyonu çalışması ve askı süresi dahil)

*Kurumlardan gelen görüşlere göre süreç farklılık gösterebilir.    

	8
	İMAR PLAN TADİLATI
 
	1-Dilekçe (e-içişleri sistemine kayıtlı)
2-Tapu(Tapu Sicil Müdürlüğü Onaylı)
3-Nüfus cüzdanı veya yetki belgesi
4-Aplikasyon Krokisi
5-ilgili kurum görüşleri
6-İmar Planı Tadilatının yapımı(Serbest çalışan Mühendis tarafından hazırlanan)
 
	 
 
2 AY 15 GÜN
(İl Genel Meclisi ,İmar ve bayındırlık komisyonu çalışması ve askı süresi dahil)

	9
	ARSA VE ARAZİ DÜZENLEMESİ
(18 MADDESİ)
	1-Dilekçe (e-içişleri sistemine kayıtlı)
2-Tapu sureti(Tapu Sicil Müdürlüğü Onaylı)
3-Onaylı imar planı ve arazi düzenlenme paftası ve dosyası. (4 takım)(Serbest Mühendis tarafından hazırlanan)
 
	 
45 GÜN
(İl Encümeni onayı dahil)


	10
 
 
 
YAPI RUHSATI 
 
1- Dilekçe (e-içişleri sistemine kayıtlı)
2- Nüfus Cüzdanı Örneği
3- İmar Durumu
4-Tapu Bilgisi 

(Hisseli ise Hissedardan Muvafakatname)

5-Aplikasyon Krokisi

6-Proje ve raporlar (3 takım)(Mimari,Statik, elektrik, tesisat ve Jeolojik Etüt raporu, Mimar ve Mühendislere ait Proje ve Fenni mesul taahhütnamesi)

7-İlgili kurumdan görüş (İhtiyaç halinde)

8-Geçici Müteahitlik Belgesi(Çevre, Şehircilik ve İklim Değ. Müdürlüğünden)

9-Şantiye Şefi Evrakları

10-TUS

11-Ruhsat Denetim Hizmet Bedeli
 
15 GÜN 
11
 
 YAPI KULANMA İZİN BELGESİ
 
1-  Dilekçe (e-içişleri sistemine kayıtlı)
2- SGK (Sosyal Güvenlik Kurumu) ’na yapı hakkında bilgi verilme yazısı.
3- SGK ilişkisizlik belgesi.
4- Yapı Aplikasyon Krokisi
5- Teknik Rapor (İş Bitirme)
6- Yapı Kullanım Hizmet Bedeli
 
 
  15 GÜN      
12
 
 
 

RUHSATA TABİ OLMAYAN YAPI İZİNLERİ
(3194 sayılı imar kanunun 27. maddesine göre)
1- Dilekçe (e-içişleri sistemine kayıtlı)
2- Nüfus Cüzdanı Örneği

3- İmar Durumu

 4-Aplikasyon Krokisi

5-Tapu  Bilgisi (Hisseli ise Hissedardan Muafakatname)

6-Köy İhtiyar Heyeti Belgesi

7- Proje ve raporlar (3 takım) (Mimari, Statik, elektrik, tesisat ve Jeolojik Etüt raporu, Mimar ve Mühendislere Ait Proje ve Fenni Mesül Taahütnameleri)

8- TUS
 9-İnşaat İzni Hizmet Bedeli
 
 
 
 
15 GÜN

(Dilekçeye cevap)
SIRA NO
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)
1

7020 VE 7103 Sayılı yasa kapsamında hurda araç teslim alımı

1- Dilekçe,
2- Tescil biriminden alınan Ek:5 belgesi 

15-20 DK.

SIRA NO
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

           (EN GEÇ SÜRE)
1
Keşif Hazırlanması
Başvuru dilekçesi
3-15 Gün
2
Yaklaşık Maliyet
Başvuru dilekçesi
1-6 Ay
3
Raporlama
Başvuru dilekçesi
3-15 Gün
4
Denetim Hizmetler
Belge  İstenmemektedir.
Sürekli
5
Hakediş-Tahakkuk  ( İnceleme Dahil)
Başvuru dilekçesi
3-15 Gün
6
İçmesuyu tahsis işlemleri
1-Dilekçe
30-90 Gün
7
İçmesuyu Tesis Etüt-Ölçüm-Proje
1-Dilekçe
5-25 Gün

8
İçmesuyu Tesis Yapımları
1-Dilekçe
5-75 Gün
9
İçmesuyu Hat Bakım ve Onarımları
1-Dilekçe
1-5 Gün

10
İçmesuyu  Su  Sondaj Etütleri
1-Dilekçe
2 Gün

11
İçmesuyu Sondaj Yapımı
1-Dilekçe
1-30 Gün

12
Kanalizasyon etüt-ölçüm-proje yapımı
1-Dilekçe
7 Gün

13
Kanalizasyon Tesis Yapımları
1-Dilekçe
5-75 Gün
14
Kanalizasyon Hat Bakım ve Onarımları
1-Dilekçe
1-15 Gün
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)
1
CİMER Üzerinden  Yapılan Başvurular(İstek, öneri, şikayet)
Başvuru Sahibinin Adı Soyadı – İkametgah Adresi –İletişim Talebe İlişkin Açıklayıcı Bilgi ve Belgeler
30 Gün (Başka bir birim veya kurumdan görüş veya bilgi alınmasının gerektiği durumlarda süre değişebilmekte)
2
Cimer Üzerinden Yapılan Bilgi Edinme Başvuruları
Başvuru Sahibinin Adı Soyadı – İkametgah Adresi –İletişim Talebe İlişkin Açıklayıcı Bilgi ve Belgeler
15 iş günü(Başka bir birim veya kurumdan görüş veya bilgi alınmasının gerektiği durumlarda 30 iş günü)

3
AÇIK KAPI Başvuruları
Başvuru Sahibinin Adı Soyadı – İkametgah Adresi –İletişim Talebe İlişkin Açıklayıcı Bilgi ve Belgeler

7-10 gün
                                                                                                       ADRES
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.
   İlk Müracaat Yeri                                                                                                         
İsim                 :  Murat ŞAHİN
Unvan              : Genel Sekreter                                                                               

Adres               : Kırıkkale İl Özel İdaresi Erenler Mah.
Cumhuriyet Cad. No:178  71450 Yahşihan /KIRIKKALE         

Tel                   : 0 318 357 37 01                                                                                  

Faks                :  0 318 357 37 12                                                                                 

E-Posta            :kirikkaleilozelidare@icisleri.gov.tr                                                                                                           


	

	


 

 

